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Федеральный Закон «Об образовании в РФ» Статье
18. Печатные и электронные образовательные и

информационные ресурсы

1.«В организациях, осуществляющих образовательную

деятельность, в целях обеспечения реализации образовательных

программ формируются библиотеки, в том числе цифровые

(электронные) библиотеки, обеспечивающие доступ к

профессиональным базам данных, информационным справочным

и поисковым системам, а также иным информационным

ресурсам.»
2. Библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными и
(или) электронными учебными изданиями, методическими и
периодическими изданиями. …
3. Учебные издания, используемые при реализации

образовательных программ дошкольного образования,
определяются организацией, осуществляющей образовательную

деятельность, с учетом требований федеральных государственных

образовательных стандартов, а также примерных

образовательных программ дошкольного образования».
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Нормативно-правовые документы
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О чем инструкция?

1.Общие положения
2.Система учета библиотечного фонда
3. Объекты и единицы учета библиотечного
фонда
4.Порядок учета библиотечного фонда
5. Учет поступления документов в
библиотечныйфонд
6. Суммарный учет документов
7. Учет выбытия документов из библиотечного
фонда
8. Делопроизводство в организации учета
фонда
9. Приложения

Содержание
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Организационно-распорядительные документы

процесс, направленный на разрешение актуальных для педагогов 

проблем профессиональной деятельности

– Приказ и Положение о библиотечно-
информационном фонде ДОО

- Правила пользования библиотечно-
информационным фондом

- Должностные инструкции (внесение изменений и
дополнений в должностную инструкцию старшего

воспитателя)
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Примерное содержание положения о Фонде
информационных библиотечных ресурсов

ДОО

Общие положения
Организация деятельности
Основные функции
Учет поступления библиотечно-
информационных ресурсов в Фонд
Требования к информационной
продукции
Права и обязанности пользователей
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Общие положения

● Нормативно-правовые акты
● Место в структуре ДОО

● Место расположения

● Цели

● Соблюдение ТБ, санитарно-
гигиенических, противопожарных

требований
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Организация деятельности

● Ответственность

● Руководство

● Режим работы

● Требования к учебным изданиям

● Утверждение перечня учебных

изданий
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Основные функции

● формирование фонда библиотечно-информационных ресурсов 

ДОО, 

● организация и ведение справочно-библиографического 

аппарата, 

● библиотечно-информационное обслуживание воспитанников, 

● библиотечно-информационное обслуживание педагогических 

работников, 

● удовлетворение запросов пользователей и информирование о 

новых поступлениях в библиотеку,

● библиотечно-информационное обслуживание родителей 

(законных представителей) воспитанников. 
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Учет поступления библиотечно-
информационных ресурсов в фонд

● «Книга суммарного учета фонда
библиотечно-информационных ресурсов»,

● «Картотека учета библиотечно-
информационных ресурсов»,

● «Книга учета движения фонда
библиотечно-информационных ресурсов»,

● «Книга учёта утерянных и замены
библиотечно-информационных ресурсов».
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Информация размещена

● Социальная сеть

Вконтакте

https://vk.com/dino_hk_iro


